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1. Acquisitions Invoicing Workflows

1.1 Welcome
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Notes:

Benvenuto a questa sessione su Acquisizioni: Flussi di lavoro fatturazioni.
1.2 Introduction
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Notes:

In questa sessione descriveremo i flussi di lavoro di fatturazione su Alma.

1.3 Invoicing Workflow Overview
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Notes:

Il flusso di lavoro di fatturazione di Alma regola il modo in cui è gestita una fattura dal momento della sua creazione al momento in cui avviene il saldo della fattura. Il processo di fatturazione è flessibile, a seconda delle necessità. Nota che il flusso di lavoro di fatturazione non dipende dai flussi di lavoro della ricezione o dell'attivazione; gli ordini di acquisto possono essere fatturati anche prima che il materiale o i servizi ordinati siano stati ricevuti o attivati.

In breve, le fatture possono essere create manualmente in differenti modi, o automaticamente mediante messaggi di tipo Electronic Data Interchange (EDI) dal fornitore. Esamineremo ciascuna di tali opzioni durante questa sessione.

Le fatture possono inoltre attraversare le fasi di revisione e approvazione, se applicabili.

Infine, puoi integrare il flusso di lavoro di fatturazione con il sistema finanziario della tua istituzione, o ERP. Le fatture possono essere esportate all'ERP per il pagamento, e la conferma di pagamento può essere importata dall'ERP. Il modo in cui Alma è integrata con il tuo ERP interessa il flusso di lavoro fatturazione, come vedremo. 
1.4 Create invoices manually
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Notes:

Vediamo prima come creare manualmente una fattura.
1.5 Create Invoice Manually
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Notes:

Una fattura può essere creata da Acquisizioni > Ricezione e Fatturazione > cliccando su Crea Fattura.

Sceglieremo prima l'opzione per creare Manualmente la fattura. 

Selezionando la checkbox Gestisci Ricezione la ricezione avviene immediatamente dopo che la fattura è stata creata.  Per questa opzione, è necessario il ruolo di Operatore Ricezione, in aggiunta al ruolo di Operatore Fatture, ed è necessario avere effettuato l'accesso al corretto Dipartimento Acquisti nella tua localizzazione Attualmente in. Dopo che è stata creata la fattura, sarà mostrato un tasto che porta all'area Ricezione in Alma per indicare la ricezione delle copie nella fattura. Il processo di Ricezione è trattato nella sessione Ricezione Acquisizioni e Attivazione.

Clicca il tasto Avanti per passare alla prossima fase nella procedura guidata di creazione fattura.
1.6 Invoice Details
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Notes:

Apparirà lo schermo Dettagli Fattura. 

· Inserisci il numero di fattura del fornitore, seleziona lo stato della fattura, e inserisci l'importo totale della fattura. Può essere inserito un numero negativo per indicare una fattura a credito, ad esempio se è stato pagato qualcosa in eccesso.

· Inserisci quindi il Fornitore e l'account Fornitore per la fattura. Digita il codice fornitore o utilzza il tasto Trova per selezionare il fornitore. 

· Opzionalmente, seleziona una Contatto Fornitore dal menù a tendina. Per apparire nel menù a tendina, il contatto deve essere incluso nel record Fornitore.

· Il campo Numero di Riferimento è un numero di riferimento opzionale per la fattura che può essere usato per consentire il raggruppamento di fatture a scopo di report.

· Quindi seleziona il metodo di Pagamento. Nota che se è selezionato il Dipartimento Contabilità, non puoi selezionare l'opzione Prepagato nella schermata più avanti.

Quando è necessario, possono essere inseriti costi aggiuntivi o sconti in una fattura, oltre a importi spedizione, importo assicurazione, importo overhead e importo sconto. Seleziona la checkbox Utilizza Pro rata per calcolare i costi aggiuntivi su tutte le linee fattura, in modo che l'importo indicato sia distribuito tra ciascuna linea di fattura. Se non selezioni Utilizza pro rata, ogni costo aggiuntivo è visualizzato come una linea fattura individuale. Nota che la checkbox Utilizza Pro rata può essere configurata in modo predefinito quando è creata una fattura.

La sezione IVA è usata per IVA, GST e altre tasse nelle fatture. A breve approfondiremo i dettagli sulle opzioni sulle tasse.

Una sezione Rapporto Esplicito si visualizzerà se un'istituzione ha bilanci in più di una valuta. I campi Rapporto Esplicito consentono di usare un'assegnazione in una data valuta, ad esempio dollari USA, per pagare una fattura in una valuta differente, ad esempio Euro, e per definire il tasso di cambio che Alma deve usare per convertire Euro in dollari USA. Altre informazioni possono essere trovate nella sezione di aiuto on-line di Alma.
1.7 Prepaid and Internal Copy
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Notes:

La sezione Pagamento consente di indicare se la fattura è prepagata, o se è una copia interna creata in Alma come riferimento a scopo di tracciamento. 

Una fattura può essere contrassegnata come prepagata solo se il metodo di Pagamento selezionato è diverso da Dipartimento Contabilità. Una fattura prepagata non è esportata normalmente all'ERP e la fattura si chiude cliccando Salva e Continua, supponendo che non vi siano problemi di convalida dati. Questo comportamento predefinito può essere ignorato selezionando Esporta al Sis. Finanziario, forzando l'esportazione della fattura prepagata all'ERP. L'opzione Esporta al Sis. Finanziario appare solo se è stata configurata.

Una fattura può essere contrassegnata come copia interna a prescindere dal metodo di Pagamento selezionato. La fattura copia interna non è esportata all'ERP e non è possibile ignorarla. La fattura viene chiusa cliccando Salva e Continua, sempre supponendo che non ci siano problemi di convalida dati. Nota che l'opzione Copia Interna appare solo se è stata configurata.

Selezionando l'opzione Prepagato o Copia Interna si visualizzeranno dei campi aggiuntivi.  Inserisci il Numero voucher, che è un numero di riferimento esterno, e l'importo voucher che è l'importo finale pagato; può essere inserito un numero negativo per indicare un credito. 
1.8 Add Invoice Lines

[image: image8.jpg]Create Invoice Lines.





Notes:

Una volta che tutti i dettagli fattura sono stati inseriti, clicca il tasto Salva e Crea Linee Fattura per accedere alla fase successiva della procedura guidata di creazione fattura.
1.9 Add Invoice Line Manually
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Notes:

Il passo successivo è creare una fattura selezionando le linee PO che dovrebbero essere associate a questa fattura. Clicca Aggiungi Linea fattura per cercare e selezionare le linee di ordine.

 Prima seleziona il tipo di linea fattura:

· regolare si riferisce a linee di fattura regolare.

· Tutti gli altri tipi si riferiscono a costi aggiuntivi possibili come spedizione, assicurazione, overhead e sconti.

------- 

Nota che se è selezionata la checkbox Pro rata quando si crea la fattura, qualsiasi costo aggiuntivo è distribuito su ogni linea fattura regolare aggiunta alla fattura. In questo caso, solo i tipi Regolare e Altro sono disponibili nel menu Tipo Linea fattura.

Se non selezioni Pro rata, Alma crea automaticamente placeholder di linee di fattura separati per rappresentare possibili costi aggiuntivi.

Nel campo linea PO, inserisci il numero di linea PO o il titolo della copia. In alternativa, clicca l'icona lente di ingrandimento per cercare e selezionare le linee PO. Le linee PO attive  si visualizzeranno nei risultati di ricerca, cioè solo quelle linee PO che sono in attesa di fatturazione, per il fornitore indicato nella fattura.
1.10 Add Invoice Line: One Time
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Notes:

Le informazioni dalla Linea PO si inseriscono automaticamente nella linea fattura. Tuttavia, possono essere fatte delle modifiche se necessario. Ad esempio, se l'importo fatturato era differente da quello pianificato in origine, o se l'assegnazione deve essere modificata. 

Per copie ordine singolo, puoi indicare se la copia è stata completamente fatturata, o se aspetti di creare un'altra fattura per il restante importo. Se è selezionato Sì per il campo Completamente fatturato, questo crea una transazione di disimpegno per qualsiasi importo impegnato e la linea PO associata sarà chiusa. Se è selezionato No per Completamente fatturato, la linea PO resta aperta fino a che il restante importo non sia fatturato.
1.11 Add Invoice Line: Continuous
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Notes:

Vi sono dei campi aggiuntivi quando si aggiunge una linea Fattura per una linea PO Continua.  Clicca su ciascun numero per maggiori dettagli sui campi relativi a linee PO degli abbonamenti. Una volta terminato, cliccare sul pulsante Next per continuare.
1.12 Save Invoice Lines
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Notes:

Una volta che hai inserito le informazioni per la fattura, clicca Aggiungi per aggiungere la linea fattura e aggiungere un'altra linea d'ordine alla fattura o clicca Aggiungi e Chiudi per aggiungere la linea fattura e tornare alla scheda Linee fattura. Da lì clicca Azioni > Edita per continuare a modificare le linee fattura come richiesto.

Nota che le fatture e le linee fatture possono essere eliminate dagli utenti con il ruolo Operatore fatture - Esteso. 

Puoi aggiungere più linee alla fattura, e aggiungere costi, sconti, note e allegati se necessario. Una volta che la fattura è completata, clicca su Salva e Continua per consentire ad Alma di far passare la fattura attraverso il processo di convalida e assicurarsi che nessuna informazione manchi. Cliccando Salva la fattura rimarrà nello stato Revisione se, ad esempio, sono necessarie ulteriori modifiche prima che la Fattura sia pronta per essere elaborata.

1.13 Create Invoice From PO
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Notes:

La seconda opzione per creare la fattura manualmente è da un PO. Nota che questa opzione non appare se è in uso la contabilità accumulo.

Seleziona Dal PO e clicca il tasto Avanti per aprire la pagina Seleziona PO . 

Inserisci il numero di Ordine di Acquisto nel campo Seleziona PO, o clicca l'icona della lente di ingrandimento per trovare e selezionare il numero PO da un elenco di ordini di acquisto. Utilizza il campo di ricerca Trova in alto a destra per filtrare l'elenco PO per un risultato più pratico.

Una volta che un PO è stato selezionato, clicca il tasto Seleziona per creare la fattura.
1.14 Create Invoice from PO
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Notes:

Le linee PO associate con il PO selezionato appariranno come linee fattura nella scheda Linee fattura della fattura. I prezzi e altre informazioni saranno riempiti automaticamente. Quando si crea una fattura da un PO, tutte le linee nel PO sono contrassegnate completamente fatturate e chiuse. 

Nota che se ci sono discrepanze tra la fattura e il PO, puoi usare l'opzione Crea Fattura Manualmente.
1.15 Invoice Total Amount=Invoice Lines
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Notes:

A prescindere da come sia stata creata la fattura, l'importo delle linee di fattura nella scheda linee fattura dovrà essere lo stesso importo di fattura di quello nella scheda Sommario. Cliccando il tasto Salva e Continua, si riceve un messaggio di errore se gli importi sono differenti. Per risolvere questo errore, vai alla scheda Sommario e assicurati che il valore inserito per l'importo totale corrisponda all'importo delle linee fattura totale. 

Quando tutto corrisponde, clicca il tasto Salva e Continua.

1.16 Create Invoice From File
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Notes:

L'ultima opzione è creare manualmente una fattura da un file Excel. Al momento di iniziare a creare una fattura, seleziona l'opzione Da File e clicca il tasto Avanti per aprire la pagina Crea Fattura da File. 

Seleziona il fornitore e carica il file Excel. Nota che un file di esempio può essere scaricato per mostrare il formato del file. Creazione Fattura è eseguito come un processo batch, e riceverai una notifica e-mail quando il lavoro è completato. 

Nota che vi è anche un'opzione per caricare un file EDI se il record fornitore è configurato per gestire le fatture EDI importate. EDI sarà discusso più avanti in questa sessione.
1.17 Create Invoice: Fund Transactions
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Notes:

Una volta che è creata una linea fattura, vedrai 2 transazioni nel Fondo, o nei Fondi, usati per pagare le voci nella fattura: un Disimpegno e una Spesa.

Quando il materiale è stato ordinato inizialmente, era impegnato, in altri termini il denaro era riservato per la voce. Una volta creata la fattura, il denaro è disimpegnato e considerato speso.
1.18 Tax options
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Notes:

Discutiamo ora delle opzioni tasse che sono disponibili quando si crea una fattura.
1.19 Entering Taxes into Invoice
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Notes:

Le tasse possono essere registrate nella sezione IVA della fattura. Se il fornitore della fattura è stato contrassegnato come Soggetto a IVA nel record Fornitore, Alma ritiene che la fattura contenga le informazioni sulle tasse e, se questo non avviene, Alma genererà un avviso. Allo stesso modo, se il fornitore non è stato contrassegnato come Soggetto a IVA e la fattura include tasse, Alma genererà un avviso.

La sezione IVA può essere usata per le imposte IVA, GST, imposte governative, o qualsiasi altra imposta che può essere aggiunta a una fattura. Inserisci o la tassa in % o l'importo della tassa, e Alma calcolerà automaticamente l'altro campo sulla base del campo importo totale. 

In alternativa, puoi configurare un codice IVA per inserire la percentuale. Questo viene configurato nel menù Configurazione Acquisizioni. Una volta configurato, vedrai un campo codice IVA nella fattura. Quando inserisci il codice IVA, la percentuale si popolerà automaticamente sulla base di ciò che è stato configurato.

Se applicabile, inserisci una nota nel campo tassa Fornitore, ad esempio, per indicare che la tassa è stata addebitata nella valuta locale, ma la fattura è in una valuta straniera. 
1.20 Tax Options
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Notes:

Vi sono diverse opzioni di tasse che sono disponibili per una fattura. Clicca su ciascuna delle schede sulla sinistra per visualizzare le informazioni su ciascuna opzione tasse. Una volta terminato, cliccare sul pulsante Avanti per continuare. Nota inoltre che ulteriori informazioni sulle opzioni tasse possono essere trovate nella sezione di aiuto on-line di Alma.
Tab1 (Slide Layer)
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Tab2 (Slide Layer)
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Tab3 (Slide Layer)
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Tab4 (Slide Layer)

[image: image24.jpg]Expended From Fund

m Expended from fund is similar to Pro-rata for additional

charges — but in this case it proration related to taves.

- Bxpended from fund check box wil be selected by
default.

- f selected, it indicates that the tax amount is tobe.
‘expended from each invoice liné’s fund; tax will be
prorated and applied to each invoice line.

- f not selected, it indicates the tax amount should be
‘expended from a separate fund as a separate invoice
line. Itwill show up as an Adjustment invoice line
‘when we go to the Invoice Lines tab. No fund will be
expensed for the tax.

VAT Per Invoice Line

Governmental
Tax





Tab5 (Slide Layer)
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Tab6 (Slide Layer)
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1.21 Invoice statuses
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Notes:

Ora che abbiamo visto come creare le fatture manualmente, vediamo gli status che una fattura attraversa durante il processo.
1.22 Invoice Review Status
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Notes:

Prima discuteremo dello stato Revisione. In modo simile alle linee PO, ci sono due tipi di verifiche di convalida che possono mettere la fattura in stato di Revisione.

Il primo tipo di verifica di convalida è per dati obbligatori Mancanti. A prescindere da qualsiasi regola, se le informazioni obbligatorie sono mancanti o errate, Alma invierà sempre la fattura in stato Revisione e la manterrà in tale stato fino a che le informazioni sono ancora mancanti o errate. Questo non è configurabile e si applica a tutte le fatture.

-------

Il secondo tipo di verifica di convalida sono gli avvisi di sistema che possono essere usati con le regole opzionali di Revisiona Fattura che potete configurare. Alma genera avvisi di sistema a prescindere da qualsiasi regola. Ma se l'avviso è parte di una regola Revisiona Fattura applicabile configurata, Alma invierà la fattura allo stato Revisiona.  Un esempio di regola di revisione sarebbe una fattura di una voce di prezzo elevato, la fattura necessita di essere revisionata prima che sia inviata alla fase di pagamento. In modo simile alle regole di Revisiona Acquisto, le regole di Revisiona Fattura sono applicate solo una volta. Una volta che la fattura è nello stato Revisiona, Alma ignorerà qualsiasi regola per la fattura.

-------

Per visualizzare le fatture che sono nello stato Revisiona, seleziona Revisiona dal menù di Alma Acquisizioni > Ricezione e Fatturazione, o usa l'elenco Attività per vedere le fatture che necessitano di revisione. L'elenco delle fatture da revisionare è mostrato assieme al numero degli avvisi e al numero delle linee di fattura. Nota le faccette e la casella di ricerca Trova di aiuto restringendo l'elenco. 

-------

Le fatture che necessitano di revisione appariranno per prime nella scheda Non assegnato. Quando inizi a lavorare a una fattura, apparirà nella scheda Assegnato a me. Gli Invoice Manager (Gestori fatture) possono assegnare le fatture a differenti membri dello staff se necessario usando l'opzione Assegna a nel menù Azioni.
1.23 Invoice Alerts
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Notes:

Clicca sul numero ipertestuale nella colonna Avvisi per visualizzare qualsiasi voce che necessita di attenzione.

In alternativa, clicca Azioni > Edita per accedere alla fattura. Nella scheda Avvisi della fattura, la colonna Descrizione indicherà le voci che necessitano di attenzione. Gli avvisi con un'icona rossa nel campo Tipo devono essere corretti prima che la fattura possa proseguire per la fase successiva del flusso di lavoro. 

1.24 Invoice Approve Status
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Notes:

Dopo la fase Revisiona, si passa alla fase Approvazione. Per impostazione predefinita, le fatture sono approvate automaticamente, e inviate alla fase successiva del flusso di lavoro. Puoi tuttavia configurare le regole di Approvazione Fattura per proseguire con l'approvazione manuale da parte di un gestore fatture prima di proseguire con il flusso di lavoro. Un esempio per il quale si potrebbe richiedere l'approvazione manuale è per la fattura di una voce di prezzo elevato che necessita dell'approvazione di un responsabile prima di essere pagata.

Per approvare le fatture manualmente, è richiesto il ruolo di Gestore Fatture.. Clicca il link Approva dal menù Acquisizioni > sezione Ricezione e Fatturazione o dall'elenco attività. Di nuovo, nota le faccette e la casella di ricerca Trova che aiutano a restringere l'elenco.  In modo simile alla fase Revisiona, le fatture che necessitano di approvazione appariranno nella scheda Non assegnato. Una volta iniziato il lavoro sulla fattura, apparirà sulla scheda Assegnato a Me. 

Clicca Edita dal menù Azioni per una fattura e clicca Approva passando alla fase successiva. In alternativa, la fattura può tornare alla fase revisiona cliccando Richiede Ulteriore Revisione. 
1.25 Payment Processing
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Notes:

Dopo che una fattura passa la fase Revisiona e la fase opzionale di Approvazione, è pronta per il processo di pagamento.  

Questa fase dipende dalla configurazione, in primo luogo dai due parametri nel Menù Configurazione Acquisizioni > menù Altre Impostazioni.

In generale, il parametro gestione_fattura_pagamento determina se la fattura passerà attraverso la fase di stato 'In attesa di pagamento'. 

Il parametro fattura_salta_erp determina se la fattura passerà attraverso lo status 'Pronto per essere Pagato'. 
1.26 Payment Processing Options
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Notes:

Con i due precedenti parametri di pagamento, vi sono diverse possibilità di flussi di lavoro di processo di pagamento, incluso opzioni per esportare al e importare dal sistema ERP della tua istituzione, se applicabile. Clicca su ciascuna delle schede sulla sinistra per visualizzare le informazioni sui flussi di lavoro. Una volta terminato, cliccare sul pulsante Next per continuare. Nota che ulteriori informazioni sull'integrazione ERP saranno trattate in altre sessioni di formazione e nell’aiuto on-line di Alma.
Tab1 (Slide Layer)
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Workflow 1: Default Workflow
The default workflow uses the parameters:
« handle_invoice_payment=true

« invoice_skip_erp=false

After the invoice is exported to the ERP, the invoice
status s changed to 'Waiting for Payment'. At this
stage the invoice can be paid manually or await
payment information imported from the ERP.

Afterwards, if the invoice is fully paid, the invoice
status is changed to 'Closed.
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Tab2 (Slide Layer)
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Alternative Workflow 1: Export to ERP
Uses the parameters:

« handle_invoice_payment=false

« invoice_skip_erp=false

After the invoice is approved, the invoice status is
changed to Ready to be Paid.

The invoice must be exported to the ERP. After
export to the ERP, the invoice status is changed to
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Tab3 (Slide Layer)
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Alternative Workflow 2:
Enter payment information manually or via ERP import
Uses the parameters:
«handle_invoice_payment=true
«invoice_skip_erp=true

After invoice is approved, status is changed to 'Waiting
for Payment'. At this stage the invoice can be paid
manually or await payment information imported from
the ERP.

Afterwards, if invoice is fully paid, the invoice status is





Tab4 (Slide Layer)
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Alternative Workflow 3:
Close invoice after approval

Uses the parameters:
« handle_invoice_payment=false
« invoice_skip_erp=true

After invoice is approved, status is automatically

changed to ‘Closed".
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1.27 Invoice Waiting for Payment Status
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Notes:

Per visualizzare le fatture nella fase di pagamento, clicca In attesa di pagamento dal menù Acquisizioni > sezione Ricezione e fatturazione. Sarà visualizzato l'elenco delle fatture che sono pronte per essere pagate. Come con gli status revisiona e approvazione, usa le faccette e la casella di ricerca Trova per restringere i risultati.

------ 

Quando una fattura raggiunge lo stato “In attesa di pagamento”, è necessario inserire i dettagli di pagamento. Per inserire le informazioni di pagamento manualmente, clicca Azioni > Edita per accedere alla fattura. Nota che la fattura è nello stato solo visualizzazione in questa fase, con l'eccezione della sezione Pagamento in fondo alla scheda Sommario. Seleziona ”Pagato” dal menu a tendina del campo Stato Pagamento, inserisci manualmente il numero voucher, la data e l'importo del voucher e clicca Salva e Continua. La fattura si troverà allora nello stato ”Pagato”. Nessuna azione è richiesta allo staff. Se Alma è stato integrato con il sistema finanziario della tua istituzione, o ERP, le informazioni di pagamento possono essere importate dall'ERP e lo stato della fattura è aggiornato automaticamente.

------- 

Alma confermerà che le linee PO associate con la fattura sono fatturate e pagate completamente. Una volta confermate, le linee PO sono chiuse automaticamente. In alternativa, dalla pagina In attesa di pagamento, clicca Azioni >  Revisiona per inviare la fattura di nuovo alla fase Revisiona e revisionare ulteriormente la fattura.  
1.28 Search for Invoices
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Notes:

Per eseguire la ricerca di una fattura in qualsiasi fase del flusso di lavoro, usa la casella ricerca Veloce e seleziona l'opzione ricerca Fattura dal menù a tendina, o usa l'opzione Cerca Fattura nel menù Acquisizioni.
1.29 EDI invoicing option
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Notes:

Infine tratteremo della creazione automatica di fattura usando EDI.
1.30 Vendor EDI Information tab
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Notes:

In questa sessione, ci siamo concentrati principalmente su come creare una fattura manualmente in Alma. Una fattura può anche essere creata automaticamente attraverso un processo EDI (Interscambio Elettronico dei Dati) che è stato impostato con il fornitore. Per dettagli sugli standard EDI, fare riferimento al documento EDI Standards Supported in Alma che si può trovare nel Documentation Center Ex Libris.

Le informazioni di comunicazione EDI sono impostate nel Record Fornitore, nella scheda Informazioni EDI. Nota che il ruolo Vendor Manager (Gestore Fornitore) è necessario per creare e modificare i Record Fornitore

· La sezione Attributi EDI Fornitore contiene informazioni di Codice EDI e indica quali dati saranno inviati tramite EDI. In questo esempio, le fatture saranno ricevute dal fornitore. È anche possibile inviare ordini al fornitore tramite EDI.

· I parametri Processo indicano quanto spesso il processo EDI sarà eseguito. Può essere eseguito regolarmente a tempo programmato, essere eseguito immediatamente usando il tasto Esegui Ora, o può essere caricato un file EDI. 

· Infine indicare le informazioni di connessione FTP.

Dovrai lavorare con il fornitore e con il tuo team di progetto Ex Libris per impostare e testare il processo EDI.
1.31 EDI Jobs History and Files
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Notes:

Per visualizzare la cronologia processi EDI e i file di un fornitore configurato per EDI, cerca il fornitore dal menù Acquisizioni > area Fornitore e clicca Azioni > Visualizza Cronologia. Questo restituirà la cronologia di quando sono stati eseguiti i processi EDI e lo stato: se il processo è stato completato con successo o con errori.

Clicca Azioni > Visualizza file EDI per visualizzare i file di fattura EDI se è necessario modificare, eliminare, scaricare o caricare nuovamente i file, o visualizzare un report su EDI.
1.32 Session Review
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Notes:

E così siamo arrivati alla fine di questa sessione.
1.33 Summary
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Notes:

Per riassumere in questa sessione abbiamo trattato:

· Come creare fatture manualmente e tramite EDI.

· Come usare le diverse opzioni per le tasse da indicare, se applicabile, in fattura

· Revisiona e Approvazione fatture

· Variazioni di flusso di lavoro, specialmente per quanto concerne l'esportazione e il pagamento delle fatture

· Gli status attraverso i quali deve passare una fattura durante il flusso di lavoro fattura.
1.34 Additional Resources
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Notes:

Grazie per aver seguito questa sessione. Puoi trovare altre informazioni sui flussi di lavoro fatturazione nella guida Acquisizioni di Alma, e usando l'aiuto online di Alma. 
1.35 About this Training
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Notes:

1 (Slide Layer)
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4 (Slide Layer)
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