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1. Acquisition Workflow Rules

1.1 Welcome
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Notes:

Benvenuto in questa sessione di Formazione sulle basi dell'Amministrazione Alma. 

In questa sessione discuteremo delle regole opzionali che possono essere usate nei flussi di lavoro delle Acquisizioni se si vuole meno automazione e più intervento da parte dello staff.
1.2 Agenda
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Notes:

Alma supporta un flusso di lavoro delle acquisizioni altamente automatizzato. La creazione di linee di ordine di acquisto e di pacchetti di linee PO all'interno di ordini di acquisto, l'invio di ordini ai fornitori, la ricezione di materiale fisico, l'attivazione di risorse elettroniche e la creazione, l'approvazione e il pagamento delle fatture possono essere tutti automatizzati. Configurando le regole opzionali è possibile richiedere l'intervento dello staff su alcuni punti nel flusso di lavoro o in modo condizionato o incondizionato.

Alma supporta tre tipi differenti di regole: Regole di Revisione di Acquisto, Regole di Revisione della Fattura e Regole di Approvazione della Fattura. È possibile utilizzare uno o tutti e tre i tipi di regole. Ogni tipo di regola corrisponde a uno stadio differente del flusso di lavoro di acquisizioni, così come a breve discuteremo. Prima però, poche parole circa le regole di acquisizione in generale.
1.3 PO Validation Types
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Notes:

Quando una linea PO o una fattura è creata, Alma esegue due tipi di controllo di convalida: un controllo per le informazioni obbligatorie…

<animate>

…e un altro controllo di convalida secondo le regole configurate.
1.4 Mandatory Validation
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Notes:

Il primo controllo di convalida non è configurabile. Le linee PO e le fatture contengono alcune informazioni obbligatorie, segnalate da un asterisco rosso, senza le quali la linea PO o la fattura non è valida. Alma controlla automaticamente ogni linea PO e fattura per assicurare che le informazioni obbligatorie non siano mancanti o errate. 

Per esempio, Alma controlla che una linea PO abbia un fornitore, un fondo e un prezzo di listino; o che una fattura abbia un numero e una data di fatturazione. Se qualsiasi informazione obbligatoria è mancante o errata, Alma interrompe il processo automatico per quella linea PO o fattura e la invia alla lista di linee PO o fatture per la revisione manuale dello staff.
1.5 Optional Validation: Rules
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Notes:

Il secondo tipo di controllo di convalida è opzionale e dipende dalle regole configurate.
1.6 Rules: General
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Notes:

Le regole consistono in due parti: i Parametri di Input e i Parametri di Output.

<animate>

I Parametri di Input definiscono quando le regole dovrebbero essere applicate. Cioè lo scenario o le condizioni in cui si vuole che la regola abbia effetto. Per esempio, una linea di ordine di acquisto per più di una somma di denaro stabilita.

<animate>

I Parametri di Output definiscono l'azione da intraprendere quando si applica la regola. Per esempio, rimuovere la linea PO dal flusso di lavoro di acquisto automatizzato e spostarla all'elenco delle linee PO per la revisione manuale.
1.7 Multiple Rules 
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Notes:

Si possono configurare regole multiple per ogni tipo. Alma le controllerà secondo il loro ordine, iniziando dall'alto e applicherà la prima regola in cui i parametri di input si adattano alla linea PO o alla fattura.
1.8 General
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Notes:

Le regole sono applicate solo una volta per la linea PO o fattura, nominalmente, quando la linea PO o la fattura è creata. Una volta che la linea PO o la fattura è stata spostata all'elenco delle linee PO o fatture per la revisione manuale, Alma non controllerà più le regole.

Se, comunque, mancano le informazioni obbligatorie o sono errate, la Linea PO o la fattura resta in revisione finché le informazioni mancanti non saranno fornite, a dispetto di qualsiasi regola.
1.9 Purchasing Review Rules
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Notes:

Le Regole di revisione acquisti sono rilevanti quando si crea una nuova linea di ordine di acquisto e sono usate per richiedere l'intervento dello staff prima che una linea di ordine di acquisto sia inserita all'interno di un ordine di acquisto e poi spedita al fornitore.
1.10 Input Parameters
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Notes:

I Parametri di Input per le Regole di revisione acquisti definiscono le condizioni in cui si desidera che le regole siano applicate. I Parametri di Input delle regole di revisione acquisti includono le seguenti...<animate>

Assertion Code (Codice di Asserzione) -Nell'ambito del Processo di Convalida per le Linee PO Alma genera automaticamente alcune avvisi o 'asserzioni'. Si può selezionare l'uso di qualsiasi di queste asserzioni nell'ambito della regola.

 Gli avvisi possono includere, ad esempio, la verifica per i duplici ordini, la verifica dell'esistenza di inventario e la verifica per un prezzo elevato. <animate>

Una descrizione dei codici di asserzione è disponibile nella guida online. <animate>

AcquisitionMethod (Metodo di acquisizione) - Qual è il metodo usato per acquisire la linea PO? Ad esempio: Piano di approvazione o Acquisto dal Sistema del fornitore. 

VendorCode (Codice fornitore) -  Un altro parametro è Codice fornitore. È possibile verificare le linee degli ordini di acquisto per uno o più fornitori specifici. 

POLineType (Tipo di Linea PO) -  Qual è il Tipo di linea di ordine di acquisto (cartaceo o elettronico, singolo o continuo, ecc.)?

SourceType (Tipo di fonte) - Come è stata creata la linea PO? Solo le linee PO create attraverso il Profilo di Importazione del Nuovo Ordine (cioè, Importa EOD) o attraverso l'API saranno controllate dalle regole.

È possibile selezionare più di un valore in qualsiasi di questi parametri e più di un parametro in ogni regola.

1.11 Output Parameters
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Notes:

Se la linea PO corrisponde ai parametri di Input definiti nella regola, Alma applicherà il parametro Output di tale regola alla linea PO - o Vero: spostandola in Revisione, o Falso: permettendo di procedere automaticamente alla fase di creazione del pacchetto.
1.12 Invoice Review Rules
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Notes:

Le regole di revisione della fattura sono rilevanti quando si crea una nuova fattura e sono usate pre richiedere l'intervento dello staff prima che una fattura venga spostata alla fase di approvazione del flusso di lavoro. Se nessuna regola è configurata, le fatture continueranno automaticamente con la fase di approvazione (supponendo che nessuna informazione obbligatoria sia mancante o errata).
1.13 Invoice Review Rules
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Notes:

Le regole di revisione fattura possono verificare le seguenti condizioni…

AssertionCode (codice Asserzione )

Come nel caso delle linee PO, Alma genera automaticamente alcuni avvisi informativi o 'Asserzioni' per Fatture. È possibile usare una di queste asserzioni come parte della regola.

Gli avvisi includono, ad esempio, la verifica della fattura per le linee PO eliminate, le linee PO già associate ad un'altra fattura o collegate all'account di un diverso fornitore. 

VendorCode (Codice fornitore )

Si possono includere uno o più fornitori come parte dei parametri degli input.

InvoiceLineNumber (Numero Linea Fattura)

Se si conosce il numero o i numeri della linea fattura è possibile utilizzarli come uno dei parametri di input nella regola. In caso contrario, usare un asterisco (*) per designare un qualsiasi numero di linea Fattura.

InvoiceCreatorForm (Modulo di Creazione Fattura )

Come è stata creata la fattura? 

Le regole di Revisione Fattura sono funzionalmente rilevanti solo per fatture create via EDI o attraverso il caricamento di un file Excel o EDI.
1.14 Output Parameters
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Notes:

Il parametro di output è o Vero: spostando la fattura in revisione, o Falso: permettendo alla fattura di procedere automaticamente alla fase di approvazione.
1.15 Invoice Approval Rules
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Notes:

Le Regole di Approvazione Fattura sono usate per richiedere un intervento dello staff prima che una fattura possa essere spedita per il pagamento. Se nessuna Regola di Approvazione Fattura è configurata, le Fatture saranno automaticamente approvate e passeranno alla fase successiva del flusso di lavoro che sia o la gestione del pagamento o la chiusura.
1.16 Input Parameters
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Notes:

I parametri di input disponibili per le Regole di Approvazione fattura sono le stesse disponibili per le Regole di revisione della fattura.
1.17 Output Parameters
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Notes:

Il solo risultato dei parametri di output di approvazione fattura è spostare la fattura all'elenco delle fatture per l'approvazione manuale
1.18 Session Review
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Notes:

In questa sessione, abbiamo discusso di tre tipi di regole che possono essere usate per richiedere l'intervento dello staff durante i flussi di lavoro automatizzati dell'acquisto e della fatturazione:

· le regole di revisione acquisti, che sono usate per chiedere l'intervento dello staff prima che sia creato un pacchetto per una linea di ordine di acquisto all'interno di un Ordine di acquisto e spedito al fornitore. Le Regole di Revisione Acquisti sono funzionalmente rilevanti solo per le linee PO create attraverso l'importazione di un file EOD o via API. 

· Le regole di revisione della fattura, che sono usate per richiedere l'intervento dello staff prima che una fattura possa essere approvata. Le regole di Revisione Fattura sono funzionalmente rilevanti per le fatture create via EDI o tramite il caricamento di un file Excel o EDI.

· Le regole di Approvazione della Fattura, usate per richiedere l'approvazione dello staff prima che una fattura sia inviata per il pagamento.

Per riassumere, tutte le regole hanno simili parametri di input e agiscono in modo simile:

· Le regole sono verificate in ordine iniziando dall'alto. Quando Alma trova una regola che corrisponde allo scenario, l'esito della regola viene applicato (per esempio spostare la linea PO o la fattura alla lista per revisionare o approvare) e nessuna ulteriore regola è verificata. Se nessuna regola corrisponde, Alma applica la regola predefinita.

· Le regole non sono verificate per le linee PO e le fatture già in revisione. In altre parole, se la linea PO o la fattura è stata inviata per la revisione o l'approvazione a causa di una regola e l'operatore clicca su ‘salva e continua’ (o clicca su ‘rimanda alla revisione’ nel caso di una fattura da approvare) senza avere risolto la questione per cui la regola ha inviato la linea PO o la fattura da revisionare o approvare, Alma gestisce la situazione come se l'operatore abbia scelto di bypassare la regola.

· Se le informazioni obbligatorie sono mancanti, la linea PO o la fattura resta in revisione finché le informazioni mancanti sono fornite, indifferentemente da qualsiasi regola.
1.19 Additional Resources
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Notes:

Grazie per aver seguito questa lezione.

Se avete domande riguardanti gli argomenti discussi dopo aver visualizzato la sessione, consultate il team del progetto Ex Libris.

Inoltre, potete effettuare una ricerca in Alma OLH per trovare le risposte alle vostre domande.
1.20 About this Training
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Notes:

1 (Slide Layer)
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2 (Slide Layer)
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3 (Slide Layer)
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4 (Slide Layer)
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